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                                       LIIKETOIMINNAN AMMATTITUTKINTO


LUOTTAMUKSELLINEN


                                      TUTKINTOSUORITUKSEN ARVIOINTILOMAKE

Valinnainen tutkinnon osa 2: Tapahtumatuotanto, 60 osp
Ammattitaitovaatimukset:
Tutkinnon suorittaja osaa; ideoida ja suunnitella toimeksiantajan liiketoimintaa tukevan tapahtuman; vastata tapahtuma-suunnitelman toteuttamisesta; arvioida tapahtuman onnistumista suhteessa asetettuihin tavoitteisiin.
	Arvioinnin kohteet ja kriteerit
	Arviointilausunto: Miten osaaminen näkyy työssä / näytössä / dokumentaatiossa?


seuraten tapahtuman suunnittelun etenemistä.
	 
	     

	Tutkinnon suorittaja vastaa tapahtumasuunnitelman toteuttamisesta

• toteuttaa tapahtuman suunnitelman mukaisesti

• seuraa kutsuprosessia ja markkinointisuunnitelman

toteutumisen onnistumista ja tarvittaessa tekee näihin

muutoksia

• seuraa ja noudattaa tapahtuman budjettia

• varmistaa riittävät ja tarpeelliset resurssit tapahtuman

toteuttamiseksi

• perehdyttää tapahtumatyön-tekijät vastuualueidensa mukaisiin tehtäviin

• tuottaa tilaisuuden alihankkijoiden tai yhteistyökumppaneiden kanssa elämykselliseksi, visuaaliseksi tapahtumaksi

• varmistaa, että tekniikka- ja turvallisuusasiat toteutetaan

suunnitellusti

• vastaa tapahtumatoteutuksesta ja puuttuu tarvittaessa

poikkeamiin

• seuraa ja aktivoi tapahtumaan liittyvää keskustelua sosiaalisen median kanavissa

• kerää osallistujatiedot ja tallentaa ne jatkokäyttöä varten

määräysten mukaisesti

• toteuttaa palautekyselyn

• toteuttaa jälkimarkkinointia suunnitelman mukaisesti
	     

	Tutkinnon suorittaja arvioi tapahtuman onnistumista suhteessa asetettuihin tavoitteisiin.
• tekee tapahtumasta yhteenvedon huomioiden tapahtuman

tunnusluvut

• analysoi tapahtumasta saatua palautetta ja sen onnistumista

suhteessa asetettuihin tavoitteisiin

• viestii tapahtuman tuloksista sisäisesti ja ulkoisesti

• varmistaa sosiaalisen median kanavissa käytyjen

keskusteluiden hyödyntämisen

• tallentaa tapahtuman dokumentit ja kokemukset organisaation käyttöön tulevia tapahtumia varten.
	     

	Työnäytekansion kokoaminen

Tutkinnon suorittaja kokoaa ja esittelee omaa visuaalisen markkinoijan osaamistaan esittelevän työnäytekansion
	


Valinnaisen tutkinnon osan 2 arvioijatiedot (vastaa kaikkiin kohtiin)

Nimi        
     
Organisaatio
           
Työtehtävä
        
Aloituspäivä organisaatiossa                                               Kokemus alalta vuosina      
Rooli arviointitilaisuudessa
 FORMCHECKBOX 
 TE (työelämän edustaja)
 FORMCHECKBOX 
 Ope (opetusalan edustaja)

Arvioijakoulutus
 FORMCHECKBOX 
 Kyllä

 FORMCHECKBOX 
 Ei




Ehdotan tutkintosuoritusta 
 FORMCHECKBOX 
 Hyväksytyksi
 FORMCHECKBOX 
 Hylätyksi (kirjaa perustelut yllä olevaan taulukkoon)
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Allekirjoitus             
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